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VAN PHONG Doc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 43 /Qb-VPUB Can Tho, ngay30 thang 01 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhi¢m vu, quyép han
cua cac don vi thudgc Van phong Uy ban nhan dan thanh pho Can Tho

CHANH VAN PHONG UY BAN NHAN DAN THANH PHO CAN THO

Can cir Quyét dinh sé 01/2025/QD-UBND ngay 07 thang 7 nam 2025 ciia
Uy ban nhan dén thanh phé quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu
t6 chirc cuia Vin phong Uy ban nhdn dan thanh pho Can Thos;

Can cir y kién théng nhdt cuia tdp thé Lanh dao Vian phong Uy ban nhdn
dan thanh pho tai cuéc hop ngay 06 va ngay 21 thang 01 nam 2026;

Theo dé nghi ciia Trudng Phong Hanh chinh - 76 chire.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang, nhiém vu,
quyén han cta cac don vi thudc Van phong Uy ban nhan dan thanh phé Céan Tho.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh va thay
thé Quyét dinh s6 37/QD-VPUB ngay 17 thang 7 nam 2025 cua Vin phong Uy
ban nhan dan thanh phé vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén
han ctia cac don vi thugc Van phong.

Piéu 3. Cac Pho Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé; Trudng céc
phong, ban, don vi; can by, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong thudc Van
phong Uy ban nhan dan thanh phd va to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UBND TP. CAN THO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY PINH
Chirc ning, nhiém vu, quyén han ciia cac don vi
thudc Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé Can The
(Kém theo Quyérdinhsé  /OP-VPUBngay  thang  ndam 2026
ciia Van phong Uy ban nhan dan thanh pho)

Chwong |
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Vi tri va chirc ning
1. Pon vi thudc Vin phong! gom

STT Tén don vi Ky hi¢u
| | T6 chirc hanh chinh
1 | Phong Tong hop 3A
2 | Phong Kinh té 3B
3 | Phong Khoa giao - Van xa 3C
4 | Phong Xay dung - D6 thi 3D
5 | Phong Noi chinh 3E
6 | Phong Hanh chinh - T4 chirc 4
7 | Phong Quan tri - Tai vu
8 | Ban Tiép cong dan thanh pho

1 Cac tir viét tat trong van ban

. UBND: Uy ban nhan dan.

. Vin phong: Vian phong UBND thanh phd.

. Chu tich: Chu tich UBND thanh phd.

. Ph6 Chu tich: Pho Chii tich UBND thanh phé.

. Lanh dao UBND thanh phé: Chu tich va cac Pho Chu tich.

. Lanh dao Van phong: Chanh Van phong va cac Phé Chanh Vén phong.

. Phong: Phong thudc Vin phong, Ban Tiép cong dan thanh phd, Trung tim Diéu hanh D6 thi théng minh
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Can Tho, Nha khach Can Tho, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phé Can Tho.

8. Lanh dao Phong: Trudng phong, Pho Trudng phong, Trudng ban, Pho Trudng ban, Giam dbc, Phé Giam

dbc cac Phong néu tai muyc 7 néu trén.

9. Truong Phong: ngudi ding dau cac Phong néu tai muc 7 néu trén.

10. Phé Trudng Phong: cap pho ciia ngudi dimg du cac Phong néu tai khoan 7 Diéu nay.
11. CBCCVC: can b9, cong chirc, vién chirc.

12. NLD: nguoi lao dong.

13. Chuyén vién: CCVC (cong chue, vién chuc)



STT Tén don vi Ky hi¢u
9 | Trung tim Phyc vy hanh chinh cong thanh phd Can Tho 7
Il | Don vi sw nghiép cong lap
10 | Trung tim Diéu hanh D6 thi théng minh Can Tho 8
11 | Nhakhach Can Tho 9

2. Phong cé chtc nang tham muu tong hop, gitp viéc, phuc vu hoat dong
ctia Vin phong va Chanh Vin phong dé thuc hién chie nang, nhiém vu, quyén
han theo Quyét dinh sé 01/2025/QD-UBND va cac nhiém vu khac theo sy phan
cong cta Chanh Van phong.

Diéu 2. Nguyén tac phan cong nhiém vu, quyén han cia cac don vi

1. Bao dam thyc hién day du chitc nang, nhiém vu ciia Vian phong trong tham
muu téng hop, giip UBND thanh phé quan 1y nha nudc trén cac nganh, linh vic
dugc thong nhat, théng sudt theo quy dinh caa Luat T chic chinh quyén dia
phuong, Quy ché 1am viéc caa UBND thanh phd, Quyét dinh sé 01/2025/QD-
UBND va cac quy dinh phap luat co lién quan.

2. To chizc Phong tinh gon; phan céng nhiém vu phi hop, hiéu luc, hiéu qua
theo hudng tham muu quan ly da nganh, da linh vuc va bao dam thuc hién ding
nguyén tac 1am viéc dugc quy dinh trong Quy ché 1am viéc cua Vin phong.

3. Viéc phan cong xu ly cong viéc, van ban dugc thuc hién uvu tién theo
nganh, Iinh vigc tham muu quan Iy nha nuéc caa Phong. Mdi viéc duoc giao cho
mét Phong, mot Chuyén vién lam dau méi chu tri theo ddi xir Iy va chiu trach
nhiém chinh (tir dau dén két thuc theo linh vuc phu trach, khong phan biét sa, ban,
nganh, dia phuong trinh van ban). Phong, Chuyén vién duoc giao chu tri phai
dang véi chirc nang, nhiém vu, tham quyén theo quy dinh cua phap luat va chiu
trach nhiém vé tién do, két qua thuc hién va giai quyét cong viéc. Phong, Chuyén
vién phdi hop tham gia y kién va chiu trach nhiém ddi vai cong viéc lién quan dén
linh vuc chuyén mon, nghiép vu phu trach.

4. Can ctr vao nang lyc chuyén mon, sé truong cuia CBCCVCNLD va yéu
cau nhiém vu, thuc trang céng tac nhan su; bao dam chia s¢, can d6i, hai hoa cong
viéc gita cac Phong trén tinh than bao dam hoan thanh nhiém vy tham muu téng
hop cua Van phong véi UBND thanh phd, Chu tich. Trong truong hop can thiét
dé bao dam chat luong, hiéu qua, tién do cong viéc, Chanh Vin phong sé truc tiép
phan cdng mot sb cdng viéc, van ban cho CBCCVCNLD tham muu thuc hién dé
dap &ng yéu cau chi dao cua Chu tich va cac Phé Chu tich UBND thanh phd, bao
dam cong viéc khong bi dinh trg, un tic, kém hiéu qua.

5. Dé cao vai tro trach nhiém caa nguoi ding dau, phat huy vai tro diéu phéi
cua Lanh dao Phong, Lanh dao Van phong trong phan cong, quan 1y diéu hanh
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cong viéc. Khi dugc phan cdng cdng viéce, trudng hop cé quan diém khac nhau vé
tham quyén xt ly, Chuyén vién béo cédo Truéng Phong trao doi truc tiép voi
Truong Phong du kién dé nghi xu Iy dé théng nhat; truong hop chua thdng nhat
thi truc tiép bao cdo Lanh dao Vian phong theo ddi linh vuc; cac Phé Chanh Vin
phong cha dong phdi hop véi nhau dé giai quyét va théng nhat y kién, han ché
viéc 1am phiéu trinh dé chuyén van ban tir Phong nay sang Phong khac.

6. Dé cao su phéi hop cdng tac, trao d6i thong tin trong giai quyét cong viéc.
Tang cudng tng dung cdng nghé thdng tin, chuyén d6i sb trong cong tac phéi hop
noi bo trong Vin phong, cac Phong, Chuyén vién khi duoc dé nghi cho ¥ kién
phdi hop lién quan dén nganh, linh vuc dugce phan cong phu trach thugc chuyén
mon, nghiép vu phan céng cé trach nhiém cung cap théng tin kip thai, chinh xac
va co y kién cu thé dé Phong, Chuyén vién chiu trach nhiém chinh hoan thanh
nhiém vu (viéc cung cap thong tin thong qua wng dung dién thoai, may tinh (zalo
hoac ¢ng dung khac) co gia tri phap 1y twong duwong van ban gidy trong cong tac
phdi hop ndi bo cia Van phong).

Piéu 3. Nhiém vu va trach nhiém chung ciia cac don vi thudc Vin phong

1. Tham muu tong hop trinh UBND ban hanh: quyét dinh lién quan dén
nganh, linh vuc thudc pham vi quan ly; chuong trinh, ké hoach lién quan dén linh
vuc chuyén mén, nghiép vu phu trach; quyét dinh phan cap, ty quyén nhiém vy
quan 1y nha nuéc vé nganh, linh vuc thugc tham quyén cho co quan chuyén mén
thuoc UBND thanh phd, UBND cap xa.

2. Tham muu tong hop, trinh Lanh dao UBND thanh phé ban hanh vin ban
thudc tham quyén theo phan cong, linh vuc phu trach.

3. Tham muu theo ddi, d6n d6c cac sd, co quan thuéc UBND thanh phé,
UBND cap x4, cac co quan, to chuc lién quan thuc hién chuong trinh, ké hoach
cong tac, bao dam dung tién do, chat luong.

4. Tham muu, giap Lanh dao UBND thanh phd triéu tap, cha tri céc phién
hop, cudc hop, hoi nghi caa UBND, Chu tich: trinh Chu tich cho y kién vé tb chirc
cudc hop; chu tri, phéi hop véi cac co quan lién quan chuan bi chuong trinh, ndi
dung; d6n dbc cac co quan giri tai liéu; ghi bién ban; dy thao théng béo két luan,
chi dao cua Chu tich; to chirc hop bao; théng c&o bao chi vé noi dung cac cudc
hop theo chi dao cta Lanh dao UBND thanh phé.

5. Trinh Lanh dao UBND thanh phé giao co quan lién quan chuan bi noi
dung dé Chu tich béo céo, giai trinh, tra 1oi chat van trudc Hoi dong nhan dan
thanh phd va tra 161 bao chi phong van theo linh vuc dugc phan cong; phdi hop
Véi cac co quan lién quan gitip Chu tich xay dung ké hoach, noi dung tiép xdc,
giai quyét, tra 1oi kién nghi cua ci tri.
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6. Tham muu, gitp UBND thanh phé xay dung quy ché phéi hop cong tac
ctia UBND thanh phd véi cac co quan, to chuc lién quan & dia phuong.

7. Tham muu, gitp Chi tich thuc hién ché do thong tin, bao cao dinh ky, dot
xuat theo quy dinh ctia phap luat va yéu cau cia co quan co tham quyeén.

8. Tham muu tong hop, xt 1y trinh UBND thanh ph, Chu tich; theo ddi, don
dbc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién:

a) DPdi v6i dé an, du an, du thao vin ban do cac co quan trinh

Cac dé nghi xay dung vin ban quy pham phép luat, du thao van ban quy
pham phép luat: thuc hién theo quy dinh caa phép luat vé xay dung va ban hanh
van ban quy pham phéap luat.

Céc dé an, du an, du thao van ban khong phai 1a vian ban quy pham phap
luat: thuc hién theo Quy ché 1am viéc cia UBND thanh phé.

Trong qué trinh xu ly, néu con y kién khac nhau, tham muu Vin phong cha
tri hop Véi co quan, to chic lién quan dé trao ddi, théng nhét trudc khi trinh.

b) Béi véi du thao bao céo: phdi hop Véi cac co quan lién quan bién tap,
hoan chinh theo chi dao cia Lanh dao UBND thanh phd.

¢) Béi véi cac van ban khac: kién nghi véi Chi tich giao co quan lién quan
trién khai thuc hién hoic té chirc cac diéu kién can thiét @& UBND thanh phé, Cha
tich xtr ly theo quy dinh cua phap luat.

9. Tham muu Vin phong theo ddi, don déc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc
hién van ban cia UBND thanh phd, Chua tich; dinh ky ra soat, b4o céo Chu tich
dé bao dam sy ddng bo, théng nhit trong chi dao, diéu hanh.

10. Binh ky hoic theo yéu cau dot xuat, bao cao Lanh ¢dao UBND thanh phd,
Lanh dao Vin phong va co quan, don vi 6 tham quyén vé tinh hinh, két qua thuc
hién nhiém vu duogc giao.

11. Tham muu trién khai thyc hién van ban, yéu cau cua Trung wong, Thanh
1y, Bang uy UBND thanh ph, Vin phong Thanh uy, cac Ban xay dung Pang cua
Thanh ay, Uy ban Kiém tra Thanh ay va cic co quan, don vi ¢ lién quan theo
linh vuc phu trach.

12. Tham muu thyc hién nhiém vu ctia Pang uy Van phong theo phan cong,
linh vuc phu trach.

13. Tham muu céng tac quy hoach nganh thudc linh vuc phu trach.

14. Tham muu, dé xuat, theo di viéc thuc hién va van dung cac co ché,
chinh sach phap luat dé nang cao hiéu qua hoat dong lién quan dén linh vuc dugc
phan céng phu trach.
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15. Tham muu cong tac thanh tra, kiém tra, kiém toan, giam sat, diéu tra,
théng ké thudc linh vurc phu trach.

16. Tham tra trinh du &n vién tro khdng hoan lai khong thudc hd tro chinh
thirc cta co quan, to chirc, ca nhan nudc ngoai danh cho Viét Nam theo linh vuc
phu trach.

17. Tham muu phé duyét nhiém vu va du toan kinh phi dé thuc hién mua
sam, stra chira, cai tao, nang cap tai san, trang thiét bi; thué hang hda, dich vu; sira
chita, cai tao, nang cap, mé rong, xay dung méi hang muc cong trinh trong céc du
an da dau tu xay dung sir dung ngudn kinh phi chi thudng xuyén ngan sach thanh
phd khong giao thyuc hién ché d6 tu chu theo quy dinh theo linh vuc phu tréch.

18. Theo ddi, tham muu tdng hop cac Chuong trinh myc tiéu québc gia theo
linh vuc phén cong phu trach.

19. Thuc hién nhiém vu chung, noi bo cua Van phong

a) Luu trit van ban, ho so, tai liéu caa UBND thanh phé, Chu tich, Van phong
theo linh vuc phu trach, nop vao luu trit co quan theo quy dinh.

b) Cap nhat théng tin phuc vu sy chi dao, diéu hanh cia UBND thanh phé,
Chu tich, Van phong theo linh vuc phu trach.

¢) Tiép nhan, xt 1y vin ban do co quan, t6 chuc, ca nhan gui Van phong.

d) Nghién ctiu, tng dung két qua nghién cau khoa hoc va cai cach hanh chinh
phuc vu nhiém vu duoc giao.

d) T6 chuc thyc hién cac van ban do co quan c6 tham quyén ban hanh hoac
phé duyét lién quan dén hoat dong cia Vin phong.

e) Khi cac Phong tham muu UBND thanh phd, Chi tich ban hanh céc vin
ban ¢4 noi dung giao trach nhiém truc tiép cho Vian phong va Chanh Vin phong
thi phai déng thoi, chu tri hoac phéi hop thdng tin véi Phong Hanh chinh - To
chtrc, Phong Quan tri - Tai vu tham muu Xay dyung van ban td chic trién khai thuc
hién trong Van phong.

20. Thuc hién mét sé nhiém vu khac do Lanh dao UBND thanh phé va Lanh
dao Van phong phan cong.

Chuwong |1
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA CAC PON VI



Diéu 4. Phong Tong hop

1. Chién lugc, chinh sach, ké hoach phét trién kinh té - xa hoi, bao dam quéc
phong, an ninh caa thanh phé. Bé xuit, theo ddi viéc thuc hién va van dung cac
co ché, chinh sach phuc vu phat trién kinh té - x& hoi, bao dam qudc phong, an
ninh caa thanh phé.

2. Theo ddi, tong hop, bao cao két qua thuc hién Quy ché 1am viéc cia UBND
thanh phé; chuong trinh cong tac cuia UBND thanh phé, Chu tich, Phé Chu tich.
Tong hop nhitng vudng mac, phat sinh trong qua trinh chi dao, diéu hanh cua
UBND thanh phd, Chu tich, kip thoi dé xuat, bao cdo UBND thanh phd sira doi,
bé sung cho phul hop.

3. Theo ddi, tong hop, bao cdo két qua thuc hién Nghi quyét Pai hoi Pang
bo thanh phd, Nghi quyét 59-NQ/TW ngay 05 thang 8 nim 2020 cua Bo Chinh
tri vé xay dung va phat trién thanh phé Can Tho d¢én ndm 2030, tam nhin dén nam
2045, Nghi quyét s6 45/2022/QH15 ngay 11 thang 01 nam 2022 cua Quéc hoi veé
thi diém mot s6 co ché, chinh sach dic thi phat trién thanh phé Can Tho, Nghi
quyét s6 98/NQ-CP ngay 30 thang 8 nam 2021 caa Chinh pha ban hanh Chuong
trinh hanh dong caa Chinh phu thuc hién Nghi quyét sé 59-NQ/TW ngay 05 thang
8 nam 2020 cua Bo Chinh tri vé xay dung va phat trién thanh phd Can Tho dén
nam 2030, tAm nhin dén nim 2045.

4. Ché @6 thong tin bao cao dinh ky va dot xuat vé tinh hinh kinh té - xa hoi
thanh phé (bao gdom bao cao 18, tét theo yéu cau caa cap c6 tham quyén), hoat
déng chung phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh cia UBND thanh phé, Chu tich.

5. Quy hoach ving dong bang séng Cau Long va thanh phé Can Tho.

6. Chuong trinh, ké hoach, dé an lién két phat trién kinh té - xa hoi véi cac
dia phuong trong va ngoai thanh phd; dau méi, cha tri tdng hop chung lién quan
dén hoat dong cua cac vién, truong (tu van chinh sach, chién luoc phat trién kinh
té - xa hoi chung,...); tang truang xanh, phat trién bén viing, chi s6 nang luc canh
tranh cap tinh; chu dé nam caa thanh phé.

7. Chuong trinh, ké hoach, dé an trong linh vuc théng ké tong hop.

8. Phdi hop Véi cac don vi theo ddi, tong hop, bao céo két qua thuc hién
nhi¢ém vy, cdng viéc do Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu, Ban Thuong vu Thanh
tiy, Thuong truc Thanh ty, Lanh dao UBND thanh phé giao.

9. Noi dung phuc vu phién hop ciia UBND thanh phd, hop Lanh ¢ao UBND
thanh phé theo linh vue dugce phan cong (d6i véi cudc hop co cac ndi dung thudce
pham vi phu trach caa 02 phong chuy@n mén tré 18n thi Phong Tong hop chu tri
ghi bién ban, du thao thong bao két luan, phdi hop véi cac Phong hoan thién du
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thao va trinh ban hanh théng bao két luan. B4i véi cude hop chi cé ndi dung thude
pham vi phu trach caa 01 Phong chuyén mon thi Phong @6 chu tri ghi bién ban,
du thao thdng bao két luan trinh theo quy dinh); chuan bi ndi dung dé Lanh dao
UBND thanh phé tham gia Phién hop thuong ky Chinh pha (khi duoc moi).

10. Chu tri tong hop tham muu cong tac lién quan dén cac hoat dong cua
Doan Dai biéu Québc hoi thanh phd va Hoi ¢dng nhan dan thanh phé. Theo ddi
Quy ché phdi hop gitta UBND thanh phé véi Poan Dai biéu Qudc hoi thanh phé
va Hoi dong nhan dan thanh phé.

11. Tham muu, phéi hop xir Iy cac van dé bao chi néu theo quy dinh va chi
dao cua Chu tich. Tham muu t6 chic hop bao dinh ky hang quy; phéi hop véi cac
Phong c6 lién quan chuan bi ndi dung dé Chu tich bao céo, giai trinh, tra loi chat
van trudc Hoi ddng nhan dan thanh phé; phdi hop véi cac co quan lién quan gitp
Chu tich xay dung ké hoach, noi dung tiép x(c, giai quyét, tra loi kién nghi caa
ctr tri; tham muu viéc tra 101 phong van; tong hop du thao van ban tra 16, thong
c40 bao chi trén co sd thong tin do cac don vi ¢6 lién quan cung cap.

12. Phéi hop theo dai viéc van hanh Hé thdng théng tin bao co cua thanh
phd va phéi hop thuc hién tich hop, két ndi, chia sé dit liéu véi Hé thdng théng
tin bao cao Chinh phu; két néi hé théng thong tin hanh chinh dién tr phuc vu cong
tac 1anh dao, chi dao, diéu hanh cia UBND thanh phd.

13. T6 chuc, quan ly va cong b cac théng tin chinh thic vé hoat dong cua
UBND thanh phd, Vin phong trén Cong thong tin dién ti; dau méi Cong théng
tin dién ttr, két ndi hé thong thong tin hanh chinh dién tu; tich hop dich vu cong
truc tuyén trén Cong thong tin dién tir.

14. Tham muu uy nhiém diéu hanh khi Chu tich vang; phan cong nhiém vu
trong Lanh dao UBND thanh phé; ban giao nhiém vu khi Lanh dao UBND thanh
phd chuyén cong tac, nghi huu.

15. Giup Lanh dao Van phong duy tri mdi quan hé chit ch& véi Vin phong
Chinh phi, Vian phong Chi tich nuée, Vin phong Qudc hoi, Van phong Bo Tu
Iénh Quan khu 9 va Van phong cac bg, ban, nganh Trung wong; Van phong UBND
tinh, thanh phé truc thudc Trung uong; Vin phong Thanh uy, Vin phong Poan
Pai biéu Quéc hoi va Hoi ddng nhan dan thanh phd.

Piéu 5. Phong Kinh té

1. Hoat dong kinh té tap thé, hop tac x&; theo déi, tong hop tinh hinh doanh
nghiép; xép loai doanh nghiép; sap xép, doi mai, phat trién doanh nghiép nha
nudc, doanh nghiép ¢ vén gop caa nha nuéc; doanh nghiép thudc cac thanh phan
kinh té khac; thanh 1ap, sip xép lai, chuyén doi s hitu cia doanh nghiép nha
nudc; cac hoat dong cua doanh nghiép nho va vira trén dia ban.
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2. Cong nghiép, thuong mai, dich vu: co khi; luyén kim; dién; nang luong
méi; nang lwong tai tao; sir dung ning luong tiét kiém va hiéu qua; dau khi; hoa
chat; vat liéu né cong nghiép; cdng nghiép tiéu dung; cong nghiép thuc pham;
cong nghiép hd tro; cdng nghiép méi trudng; cdng nghiép ché bién khac; tiéu tha
cdng nghiép; khuyén cong; hoat dong thwong mai va luu thong hang héa trén dia
ban; san xuat va tiéu dung bén viing; xuat khau, nhap khau; thuong mai dién ti;
dich vy thuong mai; quan ly canh tranh; bao vé quyén loi ngudi tiéu ding va quan
ly hoat dong kinh doanh theo phuong thtic da cap; phong vé thuong mai; hoi nhap
kinh té quéc té; hoat dong cac khu cdng nghiép, cum cong nghiép, khu ché xut,
khu cdng nghé cao; hoat dong xUc tién dau tu - thwong mai; hoat dong hoi cho
trién 1am; hoat dong kinh té d6i ngoai.

3. Nbéng nghiép (tréng trot, bao v¢ thuc vat, chan nudi, thi y); 1am nghiép;
thay san; thay loi, dé diéu; phat trién nong thon, xay dung nong thén méi, néng
truong; ché bién va thuong mai ndng san, 1am san, thay san; chat luong, an toan
thuc pham ndng san, 1am san, thay san va mudi; phong, chong thién tai; nudc sach
va vé sinh mdi trudng ndng thdn; phong, chdng dich bénh trong ndng nghiép, 1am
nghiép, thay san, céng tac khuyén néng.

4. Kho bac; hai quan; kiém toan (di véi noi dung tong hop chung nhiéu linh
vuc); du trit quéc gia; huy dong, sa dung nguon vén phat hanh trai phiéu dia
phuong, tin phiéu kho bac; dau tu tai chinh; cac quy tai chinh nha nuéc ngoai
ngan sé&ch (trir thanh 1ap quy); tai chinh doanh nghiép; tang von nha nudc tai doanh
nghiép; hoat dong dich vu tai chinh: ngan hang, kinh doanh bao hiém, chang
khoén; hoat dong x4 sd; tai chinh; ngan sach nha nudc (khdng bao gom vén dau
tu phat trién); no chinh quyén dia phuong; thué, phi, 1¢ phi, gia ca (khdng bao
gom: gia thudc, gia dich vu y té do Phong Khoa gido - Vin xi phu trach; gia vat
liu xay dung do Phong Xay dung - Dé thi phu trach); thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi; tai chinh d6i voi dat dai; tai san cdng; cac quy tai chinh nha nudc ngoai
ngan sach; dau tu tai chinh; tai chinh doanh nghiép.

5. Tham muu chinh sach chung vé cong tac bdi thuong, hd tro, tai dinh cu.

6. Theo ddi tong hop chung cac Chuong trinh myc tiéu quéc gia. Theo dai,
tham muu tong hop Chuong trinh muc tiéu qudc gia vé xay dung ndng thdn mai,
giam nghéo bén vitng va phat trién kinh té - xa hoi ving ddng bao dan toc thiéu
s6 va mién nui dén nam 2035.

7. Tai nguyén va mai truong: dat dai; bién; tai nguyén nudc; tai nguyén
khoang san, dia chat; moi truong; rac thai, nudce thai, chat thai ran; khi twong thay
van; do dac va ban do; bién doi khi hau va tang truong xanh; vién tham; tng pho
su ¢6 mdi truong, su ¢b tran dau.

8. Tham muu thyuc hién quy ché phdi hop cdng tac gitta UBND thanh phd
véi Kiém toan Nha nudce va co quan, to chire khac theo linh vuc phu trach. Phéi
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hop trong cdng tac quan ly nha nude ddi voi cac co quan Trung wong dong trén
dia ban thanh phé nhu Chi cuc Hai quan khu vuc X1X; Thué thanh phé Céan Tho;
Kho bac Nha nuéc khu vuc XIX; Ngan hang Nha nudc khu vuc 14; Lién doan
Thuong mai va Cong nghiép Viét Nam tai Can Tho.

Piéu 6. Phong Khoa gido - Vin xa

1. Théng tin, truyén théng; gido duc, dao tao; vin hoa, thé thao, du lich; y té;
lao d@ong, thuong binh, X& hoi; khoa hoc, cong nghé (hoat dong nghién ctru khoa
hoc, phét trién cong nghé, doi méi sang tao, phat trién cong nghé cao, céng nghé
chién lugc, phat trién tiém luc khoa hoc va cdng nghé; so hitu tri tug; tiéu chuan
do ludng chit lwong; tng dung birc xa va ddng vi phdng xa; an toan bac xa va hat
nhan; buu chinh; vién thdng; tan sb vo tuyén dién; cdng nghiép cong nghé théng
tin; céng nghiép cng nghé s6; ung dung cdng nghé théng tin; giao dich dién tu;
chinh quyén s, kinh té s, xa hoi sé va chuyén dbi sb; ha tang théng tin truyén
thong); cong tac ngoai vu; cong tac d6i ngoai nhan dan; cong tac dan van, tuyén
gi4o; dén toc; tén giao (linh vuc do S¢ Dan toc va Ton gido tham muu); phat
thanh, truyén hinh; bao chi, xuat ban; thi dua, khen thudng, chinh sach x& hoi,
chinh sach nguoi ¢ cong; bao hiém x& hoi, bao hiém y té; thé di lai cta doanh
nhén APEC.

2. Theo d&i Quy ché phéi hop gitra UBND thanh phé véi Uy ban Mat tran
T6 quéc Viét Nam thanh phd, tham muu tong hop, dé xuat doi véi hoat dong caa
Uy ban Mt tran T6 quéc Viét Nam thanh phd va cac doan thé truc thuoc.

3. Tham muu thuc hién quy ché nguoi phat ngdn; hop mit co quan bao chi,
van nghé si, nha khoa hoc, tri thirc hang nim hoac theo yéu cau cua lanh dao.

4. Theo di, tham muu tong hgp Chuong trinh muc tiéu Qudc gia cham séc
suc khoe, dan sé va phat trién giai doan 2026-2035; Chuong trinh muc tiéu quéc
gia hién dai hoa, nang cao chat luong gido duc va dao tao giai doan 2026 - 2035.

5. Thuc hién dan chu trong hoat dong co quan hanh chinh nha nudc va don
vi su nghiép cong 1ap; quy ché thuc hién dan chi co so.

6. Tham muu UBND thanh phé théng bao thoi gian nghi, treo co T quoc va
truc trong dip 18, tét theo quy dinh cua B¢ luat Lao dong.

Piéu 7. Phong Xay dwng - Pé thi

1. Quan ly xay dung theo Luat Xay dung; quy hoach xay dung theo Luat
Quy hoach d6 thi va néng thon. Cac quy hoach khéac thudc linh vuc xay dung co
ban: quy hoach xay dung giao thong duong b va duong sat; quy hoach céc cong
trinh chéng ngap thanh phé; quy hoach xay dung hé thong ha tang k¥ thuat; quy
hoach xay dung hé théng cép, thoat nude do thi; quy hoach khdng gian ngam do
thi,...
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2. Quan ly va phét trién do thi; khdng gian kién tric; canh quan va méi trudng
d6 thi; xay dung, sua chita cong trinh; trat tu Xy dung d6 thi; cac dich vu cdng
ich @6 thi vé xay dung; xay dung ha ting ky thuat do thi.

3. Quan Iy cac chuong trinh, dé an, dy &n, chién luoc phét trién do thi, phat trién
nha &, nang cap do thi, thoat nude d6 thi, cap nudc an toan; chéng ngap do thi.

4. Quan ly thi truong bat dong san.

5. Quan ly du an dau tu xay dung cdng trinh tat ca cac ngudn vén trong va
ngoai ngan sach nha nudc géom: nghién ciru du tu, chap thuan chi truong dau tu,
phé duyét dy an, theo ddi tién do trien khai thuc hi¢n.

6. Cong tac phé duyét du toan dbi vai du an dau tu xay dung cac cdng trinh
st dung vén ngan sach nha nudc.

7. Giao thong van tai, an toan giao thong.
8. COng tac boi thudng, hd trg, tai dinh cu cac du an thudc linh vuc phu trach.
Piéu 8. Phong Néi chinh

1. Tham muu cong tac tu phap, cai cach tu phap, phap ché, ndi chinh, cai
cach hanh chinh.

2. Tham muu cong tac ndi vu: té chic bo may; vi tri viéc lam, co cau ngach
cdng chire va bién ché cong chic trong cac co quan, to chirc hanh chinh nha nuéc;
vi tri viéc 1am, co cau vién chic theo chirc danh nghé nghiép va sé luong ngudi
lam viéc trong cac don vi sy nghiép cong lap; tién luong d6i véi can bo, cong
chuc, vién chirc, lao dong hop dong trong co quan, t6 chirc hanh chinh, don vi su
nghiép cong 1ap; cai cach ché do cdng chic, cong vu; chinh quyén dia phuong;
dia gigi hanh chinh.

3. Tham muu cong tac thanh tra: quan 1y nha nudc vé cong tac thanh tra va
phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc trén dia ban thanh phé thudc tham quyén giai
quyét cua Chu tich.

4. Tham muu cong tac qudc phong, an ninh; trat tu an toan xa hoi, phong
chbng toi pham, té nan xa hoi, vi pham phép luét va bao vé bi mat nha nuéc.

5. Tham muu cong tac xi ly vi pham hanh chinh.

6. Tham muu xay dung va thuc hién quy ché phdi hop cong tac gitta UBND
thanh phd vai Toa &n nhan dan, Vién kiém sat nhan dan thanh phé va co quan, to
churc khac theo linh vuc phu trach.

7. Tham muu cong tac ton gido (linh vuc do Cong an thanh phd tham muru).

8. Tham muu hudéng dan cy thé chirc nang, nhiém vy, quyén han ctua Vin
phong Hoi dong nhan dan va UBND cép xa.
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9. Tham muu cong tac dat tén, dbi tén dudng va cdng trinh cdng cong trén
dia ban thanh phé.

10. Theo ddi, tham muu tong hop hoat dong chi dao, diéu hanh vé cong tac
cai cach hanh chinh, céc chi s6 canh tranh cua thanh phd.

11. Theo ddi, tham muu tong hop Chuong trinh muc tiéu qudc gia phong
chéng ma tly dén nam 2030.

Piéu 9. Phong Hanh chinh - Té chire

Phong Hanh chinh - Té chic gdm: Bo phan Phat hanh, Bo phan Mot cira, Bo
phan T4 chac, B phan Luu trit thuc hién chic nang hanh chinh trong viéc tiép
nhan, phat hanh va quan 1y, luu trit van ban; thuc hién cdng tac to chic noi bo,
noi vu cia Van phong.

1. Bau méi lién hé ddi noi, ddi ngoai cia UBND thanh phd, Lanh dao UBND
va Vin phong; ¢ trach nhiém kiém soét ra, vao co quan, huéng dan khach dén
lam viéc v4i Lanh dao UBND thanh phé, Lanh dao Vian phong. Phéi hop véi
Phong Quan tri - Tai vu thyc hién cong tac 18 tan, cac cudc hop, hoi nghi duoc to
chuc hoac phéi hop to chuc tai UBND thanh phd.

2. Cong tac phat hanh van ban

a) Quan Iy va str dung con dau caa: UBND thanh phd, Pang ty Vin phong
va Vin phong, thiét bi luu khoa bi mat; cap gidy gisi thiéu, gidy di duong theo
dung quy dinh cua phap luat va Quy ché lam viéc cua Van phong. Phéi hop gui
va tiép nhan van ban, bao chi qua duong buu chinh.

b) Quan ly théng nhét viéc ban hanh cac van ban cia UBND thanh phd, Chu
tich, Pang ty Van phong, Vin phong co quan theo dung quy dinh vé thé thic, ky
thuat trinh bay; cong tac in 4n, sao chup vin ban, thuc hién kip thoi va bao mat,
bao dam phuc vy tt cong tac cia UBND thanh phd, Lanh dao UBND thanh phé
va Van phong.

3. Cong tac tiép nhan, tra két qua

a) Tong hop, xay dung lich cdng tac tuan cta Linh dao UBND thanh phé;
lich tryc ngoai gio hanh chinh caa Van phong; soan thao gidy moi hop, hoi nghi
do UBND thanh phé, Lanh dao UBND thanh phd, Chanh Vian phong triéu tap.

b) Quan ly thdng nhat cdng tac tiép nhan, phan phdi, phat hanh van ban, tai
licu cua UBND thanh phé, Lanh dao UBND thanh phd, Lanh dao Vian phong va
cac Phong; bao d¢am cung cap bao chi, tap chi, ban tin phuc vu hang ngay theo
quy dinh.

¢) Thuc hién nhat ky, tong hop béo cdo vin ban dén, phat hanh van ban trong
ngay, tuan, thang; theo ddi, bao cao qua trinh xir Iy van ban caa Vin phong.
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d) Tham muu, gitp UBND thanh phé té chic trién khai thuc hién viéc gui,
nhan vin ban dién tr va xtr 1y van ban, hd so cong viéc trén moi trudng dién tir;
dau méi trién khai két ndi, lién théng cac hé thong quan 1y van ban va diéu hanh
giita cac co quan trong hé théng hanh chinh nha nudc tai dia phuong.

4. Cong tac luu trir

Thuce hién quan 1y hd so, vin ban dén, vin ban di va chuyén giao luu trit dinh
ky, dot xuit theo quy dinh; to chic chinh ly, sap xép tai liéu, bao dam phuc vu
khai thac va quan ly tai li¢u luu trit hién hanh theo quy dinh.

5. Cong tac t6 chuc

a) Phéi hop véi Phong Quan tri - Tai vu thuc hién tét ché do, chinh sach vé
tién lwong, tién thudng, bao hiém x& hoi, bao hiém y té cho CBCCVCNLD trong
co quan theo quy dinh; tham muu cho Chanh Vin phong trong cong tac td chic
can bg; trién khai thuc hién ché do chinh sach d6i véi CBCCVCNLP theo ding
quy dinh cua phép luat.

b) Quan ly t6 chiic bo may, bién ché cong chirc, co cau ngach cong chic, vi
tri viéc 1am, co cau vién chirc theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va sé luong
ngudi lam viéc trong cac don vi su nghiép cong lap thuoc Van phong. Tham muu
trién khai thuc hién cac chu trwong, chinh sach, phap luat ciia Nha nudc trong noi
bo Vin phong; theo ddi cong tic boi thudng Nha nudc, cong tac thi dua khen
thuong, ky luat, cong tac quy hoach can bo, dao tao, boi dudng CBCCVC; tham
muu giai quyét khiéu nai, to céo trong noi bo Van phong.

¢) Tham muu quyét dinh quy dinh chitc nang, nhiém vy, quyén han va co
c4u t6 chirc cua Vian phong; quyét dinh phan cdng cong tac gitra Chanh Vin phong
va cac Pho Chanh Van phong.

d) Phdi hop quy dinh chic niang, nhiém vu, quyén han va co ciu to chic cia
don vi su nghiép cong lap thugc Van phong.

d) Tham muu ban hanh vin ban quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han
cta cac don vi thudc Vian phong va Quy ché 1am viéc cua Vin phong.

6. Pinh ky tong hop, theo ddi va thuc hién bao céo cong tac vin phong va
cac bao c4o chuyén dé, dot xuat c6 lién quan dén trach nhiém cua Vin phong theo
yBu Ccau ctia co quan chirc nang.

7. Tham muu Vian phong phdi hop véi Van phong Poan Dai biéu Qubc hoi
va Hoi ddng nhan dan thanh phé hudng dan chuy@n mén, nghiép vu hanh chinh
van phong d6i voi Van phong Hoi dong nhan dan va UBND cép xA.

8. Soan thao va trinh ky cac van ban hanh chinh thong thuong khi dugc Lanh
dao UBND thanh ph6 va Lanh dao Vin phong phan cong.

9. Tham muu van hanh Hé thdng quan 1y chét luong ISO cia Vin phong.
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10. Tham muu quan |y, xuat ban va phat hanh Céng b4o thanh phé Can Tho.
Piéu 10. Phong Quén tri - Tai vu

Phong Quan tri - Tai vu gdm: B6 phan Tai vu, Bo phan Phuc vu - L& tan,
Poi xe; thuc hién chire ning td chirc quan ly va sir dung cé hiéu qua kinh phi, tai
san cua co quan, bao dam cac diéu kién vat chat, ki thuat phuc vu lanh dao; bao
dam an ninh trat tu, an toan co quan.

1. Thuc hién ché do ké toan - tai chinh theo dung quy dinh. Lap, trinh duyét
va st dung kinh phi bao dam ché d¢ chi tiéu tai chinh theo chinh sach hién hanh;
thuc hién ché do tiét kiém trong chi tiéu ngan sach. Bdi véi kho ngan quy: thuc
hién day du ché do ghi chép, thdng ké, bao cao dinh ky; quan ly va sir dung tai
san; thuc hién ché do kiém ké, kiém soét tai san co quan theo quy dinh hién hanh.

2. Xay dyng, theo ddi va tham muu thuc hién tét quy ché chi tiéu noi bo.
Phuc vu tiép khach, hoi hop cia UBND thanh phéd, Vin phong dap tng yéu cau
can thiét va diéu kién 1am viéc cho Lanh dao UBND thanh phd va Lanh dao Vian
phong; bao dam canh quan méi truong, phong chong chay nd trong khu vuc tru
s UBND thanh phé, cac phong hop, phong tiép khach, phong 1am viéc; quan ly
va sir dung diing muc dich tai san phuc vu cho tiép khach caa UBND thanh phé
va Van phong.

3. To chac thuc hién trang bi, mua sam, duy tu bao dudng va quan ly tai san
co quan va cac cong trinh xdy dung co ban ciia Van phong theo ding quy dinh;
phdi hop véi luc luong Cong an bao vé an toan co quan trong moi tinh hudng;
quan ly tai san, bao vé an toan tru s& Ban Tiép cong dan thanh phd, phéi hop véi
phuong Ninh Kiéu phuc vu tét ¢ong tac tiép cong dan tai Tru s& Ban Tiép cong
dan thanh phd.

4. Bao dam co s& vat chat, phuong tién, kinh phi phuc vu theo yéu cau lam
viéc ctia Lanh dao UBND thanh phé va CBCCVCNLD thudc Vian phong; thuc
hanh tiét kiém, chong tham nhiing, ling phi; kiém tra, d6n déc CBCCVCNLD
trong co quan néu cao tinh than trach nhiém bao vé tai san co quan, giir gin vé
sinh chung trong khu vuc tru s¢ UBND thanh phd.

5. Phéi hop véi Phong Hanh chinh - T6 chiic thue hién tét ché do, chinh sach
vé tién luong, tién thuong, bao hiém x& hoi, bao hiém y té cho CBCCVCNLD
trong co quan theo quy dinh.

6. Thuc hién cong tac I tan (dbi noi, ddi ngoai); to chizc hau can phuc vu
cac cudc hop, hoi nghi, phuc vu an, nghi tiép khach do Lanh dao UBND thanh
phd va Lanh dao Van phong triéu tap; phdi hop véi cac co quan Trung wong phuc
vu cac hoi nghi do Trung wong t6 chuc tai thanh phd. Phéi hop chat ché véi cac
Phong theo su chi dao cia Lanh dao UBND thanh phé va Lanh dao Van phong to
chirc @on khach, phuc vu khach tan tinh, chu dao, van minh, lich su.
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7. Lanh dao Doi xe thuc hién nhiém vu theo yéu cau cua lanh dao UBND
thanh phé va Lanh dao Van phong, bao dam phuc vu chu dao, tuyét di an toan,
dung ché do va quy dinh hién hanh; phdi hop véi Doi tu vé, Poi phong chay va
chita chay co quan, Doi canh sat bao vé muc tiéu to chac bao vé an ninh, an toan
co quan, phong chdng chay no.

8. T6 chuc thyuc hién tét cong tac vé sinh moi truong, cham soc canh quan
khubn vién tru s¢ co quan va cac co sé thudc Van phong quan ly. Lién hé véi co
quan, don vi hitu quan thuong xuyén bao ¢am an toan vé hé thong dién, hé thong
cap nudc, phuc vu Kip thoi trong moi hoat dong cua co quan.

9. Phdi hop véi cac Phong trong viéc chuan bi, bé tri bang tén dai biéu va
soan thao gidy moi com phuc vu cho cac cudc hop, hoi nghi. Lién hé va chuan bi
cac noi dung phuc vu viée an, nghi, di chuyén khi Lanh dao UBND thanh phé va
Lanh dao Van phong cong tac ngoai thanh ph.

10. Tham muu quan ly vé tai chinh, tai san duoc giao theo quy dinh; huéng
dan, kiém tra viéc thuc hién co ché tu chu, tu chju trach nhiém ddi véi cac don vi
su nghiép cong lap thudc Van phong.

11. Tham muu quan ly, duy tri hoat ddong mang tin hoc va quan ly, van hanh
co s dit liéu dién tir cia UBND thanh phd, Van phong; tham muu cong tac ang
dung cong nghé théng tin, an toan thdng tin, cdng nghé s6, an ninh mang, di liéu
s6, chuyén doi s6 ciia Van phong. Tham muu, dé xuat Van phong to chuc trién
khai chuyén doi sé phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh cia UBND, Chu tich
UBND thanh phd.

Piéu 11. Ban Tiép cong dan thanh phd

Thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh cua Luat Tiép cong dan ngay
25 thang 11 nam 2013, Nghi dinh s6 64/2014/ND-CP ngay 26 thang 6 nam 2014
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat tiép cong dan:

1. Tiép nhan, xu ly khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh lién quan dén trach
nhiém caa UBND thanh phd, Chu tich, nhiing van dé can bao cao Chu tich cho y
kién chi dao (tryuc tiép tham muu téng hop xir Iy cac vu viéc khiéu nai, té cdo theo
quy dinh).

2. T6 chuc viéc tiép cong dan dén khiéu nai, t6 co, kién nghi, phan anh tai
Tru s6 tiép cong dan thanh phé:

a) B6 tri nguoi tiép cong dan, xir Iy khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh
thudc pham vi trach nhiém cia Ban Tiép cong dan thanh phd.

b) Biéu hoa, phéi hop hoat dong tiép cong dan gitra ngudi caa Ban Tiép cong
dan thanh phé véi dai dién cua co quan, to chic tham gia tiép cong dan thuong
Xuyén tai Tru s& tiép cong dan thanh phé.
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¢) Chu tri, phdi hop véi co quan, té chic tham gia tiép cong dan thuong
Xuyén tai Tru s tiép cong dan hoic voi co quan, té chuic, don vi ¢6 lién quan
tham muu giup Chu tich tiép cong dan, ddi thoai véi cdng dan dinh ky hoic dot
XUat; nguoi ding dau co quan, to chic tiép cong dan thuong xuyén tai Tru so tiép
cong dan thanh phé hoic 1anh dao Pang va Nha nudc ¢ thanh phé tiép cong dan.

3. Giai thich, hudng dan cong dan thuc hién viéc khiéu nai, té céo, kién nghi,
phan 4nh dtng trinh ty, thu tuc, ding co quan, t6 chirc, don vi, ca nhan c6 tham
quyén giai quyét; chap hanh quyét dinh giai quyét khiéu nai, quyét dinh xu 1y tb
cdo di dugc co quan, t6 chirc, don vi, ca nhan c6 tham quyén giai quyét ding
chinh sach, phap luat.

4. Phan loai, xtr Iy don khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan énh:

a) Phan loai, xtr Iy don khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh duoc tiép nhan
truc tiép tai Tru so tiép cong dan thanh phd hoic qua dudng buu dién hoic do cac
co quan, to chic, nguoi ¢ tham quyén chuyén dén UBND thanh phé, Ban Tiép
cong dan thanh phd, co quan, t6 chiic tham gia tiép cong dan tai Tru so tiép cong
dan thanh phd.

b) Huéng dan, chuyén don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh dén co
quan, to chirc, don vi cd tham quyén giai quyét ddi voi don d tiép nhan nhung
khong thuoc pham vi, trach nhiém xir ly cua Ban Tiép cong dan thanh phd, cua
co quan, t6 chirc tham gia tiép cong dan thuong xuyén tai Tru so tiép cong dan
thanh pho.

5. Theo ddi, don ddc viéc giai quyét khiéu nai, té céo, kién nghi, phan anh:

a) Theo ddi, don déc viéc giai quyét cia co quan, t6 chic, don vi, ¢ nhan co
tham quyén doi véi nhitng don, vu viéc khiéu nai, t6 cao, kien nghi, phan anh do
Ban Tiép cong dan thanh pho chuyén den.

b) Chu tri, phdi hop véi dai dién co quan, to chic tham gia tiép cong dan
thuong xuyén tai Tru s tiép cong dan thanh phd va Thanh tra thanh phé kiém tra
viéc tiép nhan, giai quyét cta co quan, to chirc, don vi, c& nhan ¢ tham quyén doi
véi don, vu viéc khiéu nai, té céo, kién nghi, phan anh ma Ban Tiép cong dan
thanh phd chuyén dén khi dugc Chu tich giao.

6. Tong hop tinh hinh, két qua cong tac tiép cong dan thudc pham vi trach
nhiém cua Ban Tiép cdng dan thanh phd; cta co quan, té chic tham gia tiép cong
dan thuong xuyén tai Tru so tiép cong dan thanh phd; bao cao dinh ky va dot xuat
véi Vian phong, UBND thanh phé, co quan, to chic tham gia tiép cong dan thuong
Xuyeén tai Tru s& tiép cong dan thanh phé, Thanh tra thanh phd va co quan, t6 chirc
c6 tham quyen.

7. T4 chic tiép, xt 1y truong hop nhiéu nguoi khiéu nai, td cdo, kién nghi,
phan &nh vé cling mot noi dung:
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a) Chu tri td chuc tiép hoic phdi hop véi co quan, to chirc tham gia tiép cong
dan thudng xuyén tai Tru sé tiép cong dan thanh phd hodc co quan, t6 chire, don
vi ¢6 lién quan t6 chic tiép, xir 1y truong hop nhidu ngudi khiéu nai, t6 céo kién
nghi, phan &nh vé cling mot ndi dung.

b) Phdi hop vdi co quan cong an bao dam an ninh, trat tw va an toan cho
ngudi tiép cong dan tai Tru so tiép cong dan thanh phd, xir Iy ngudi ¢6 hanh vi vi
pham phép luat tai Try sé tiép cong dan thanh phd.

C) Phdi hop voi co quan cong an, UBND noi phat sinh vu viéc khiéu nai, t6
c4o, kién nghi, phan anh van dong, thuyét phuc hozc c6 bién phap dé cong dan tro
vé dia phuong xem xét, giai quyét.

8. Phéi hop voi Thanh tra thanh phé tham muu gitp Chu tich trong viéc:

a) Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién phép luat vé tiép cong dan, xir Iy don
Clia cac co quan chuyén mén thuéc UBND thanh phd, UBND cép xA.

b) Tuyén truyén, phd bién, quan triét phap luat vé tiép cong dan, xt 1y don
d6i vai nhan dan, cong chirc, vién chic co quan chuyén mén thuoc UBND thanh
phd, UBND cap xa.

¢) Hudng dan nghiép vu cho cong chirc, vién chac 1am nhiém vu tiép cong
dan thugc so, ban, nganh, UBND cap xA.

9. Thyc hién nhiém vu khac theo quy dinh ctaa phap luat va do Chu tich giao.
Piéu 12. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé

Thuc hién nhiém vy, quyén han theo Quyét dinh quy dinh chitc ning, nhiém
vy, quyén han cia Trung tdm phuc vu hanh chinh céng thanh phd, Quy ché to
chtrc va hoat dong cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phd va quy dinh
ctia Chinh phu vé thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot ctira, mét cira lién
thong tai Bo phan Mot cira va Cong Dich vy cdng quéc gia.

Piéu 13. Trung tAm Piéu hanh d6 thi thong minh Cin Tho

Thuc hién nhiém vu, quyén han theo Quyét dinh vé viéc quy dinh chtic ning,
nhiém vu, quyén han va co ciu té chic cua Trung tim Diéu hanh d6 thi théng
minh Can Tho cho dén khi cé quyét dinh giai thé caa cap cé tham quyén.

Piéu 14. Nha khach Can Tho

Thuc hién nhiém vy, quyén han theo Quyét dinh quy dinh chirc ning, nhiém
vu, quyén han va co cau t6 chizc cia Nha Khéach Can Tho va Quyét dinh phé duyét
Phuong an tu cha, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, t6 chac bo may,
nhan sy va tai chinh caa Nha khach Can Tho cho dén khi co quyét dinh giai thé
cuia cap co tham quyen.
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1. Phéi hop Phong Quan tri - Tai vy thuc hién cong tac 18 tan, hau can cac
cudc hop, hoi nghi, tiép khach ciia Lanh dao UBND thanh phé va Vin phong.

2. T6 chic hoat dong dich vy phl hop véi linh vic chuyén mén, kha ning
cta don vi va ding voi quy dinh cta phap luat, nham tao thém nguon thu, nang
cao doi sbng vat chat va tinh than cho nguoi lao dong ciia Nha khach Can Tho va
g6p phan nang cao phc loi chung ciia Van phong.

3. Lién doanh, lién két véi céc td chire, ca nhan dé hoat dong dich vu theo
quy dinh ctua phép luat.

4. Ba0o toan va phat trién vén duoc giao, hoat dong bao dam hiéu qua kinh
té; tang cudng co s vat chat, phét trién va nang cao chit lugng céc hoat dong.

5. Chép hanh dung, ddy du cac quy dinh vé quan Iy kinh doanh va cac quy
dinh cua phap luat cé lién quan; thuc hién hach toan, ché @6 bao co thong k&, tai
chinh theo dting quy dinh phap luat.

6. T6 chirc thuc hién tét ché do, chinh sach vé tién luong, tién thuong, bao
hiém x4 hoi, bao hiém y té d6i voi ngudi lao dong theo quy dinh caa phap luat.

7. Tu chu, tu chiu trach nhiém vé thyc hién nhiém vu, t6 chac bo may, nhan
su va tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 15. Trach nhiém ciia Truéng Phong

1. Céan ctr Quy dinh nay, xay dung bang mo ta cong viéc, phan cong nhi¢m vu
cu thé cho cac Chuyén vién dé t6 chirc thuc hién, bao dam khoa hoc, hiéu qua, dap
ung duoc yéu cau nhiém vu cua Van phong.

2. Giam ddc Trung tdm Piéu hanh d6 thi thong minh Can Tho, Giam dbc
Nha khach Can Tho, Giam dbc Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh ph
Can Tho thuong xuyén ra soat chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chic
ctia don vi dé kip thoi tham muu cip c6 thAm quyén quyét dinh diéu chinh, sta
d6i, bo sung cho phu hop.

biéu 16. Piéu khoan thi hanh

Quy dinh nay dugc phd bién, quén triét dén toan thé CBCCVCNLD. Trong
qua trinh thuc hién, treong hop phat sinh kho khan, vudng méc, cac Phong phan
anh vé Phong Hanh chinh - T6 chic dé tong hop, bao cao Chanh Vian phong bo
sung, stra doi, diéu chinh Quy dinh cho pht hop./.
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